MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIiYAT FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amacg
MADDE 1 — (1) Bu Yonerge, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen Edebiyat
Fakiiltesi’nde 6grenim goren 6grencilerin kendi boliimleri ile ilgili staj calismalarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Mechmet Akif Ersoy Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi
ogrencilerinin yurt i¢i ve yurt disinda yapacaklari egitim ve uygulama ile ilgili faaliyet ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak ) )
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 16 nc1 maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Dekan: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanini,

b) Fakiilte: Fen-Edebiyat Fakiiltesini,

¢) Ogrenci: Fen-Edebiyat Fakiiltesinin ilgili boliimlerinin lisans diploma programina
kayitli ve zorunlu staja tabi 6grencileri,

¢) Staj Komisyonu: Fen-Edebiyat Fakiiltesi’nin zorunlu staj yapilacak lisans diploma
programlarinda olusturulan “Boliim Staj Uygulama Komisyonu”nu,

d) Staj Koordinatorii: Fen-Edebiyat Fakiiltesi’nin zorunlu staj yapilacak lisans diploma
programlarinda; ilgili boliim bagkanligi tarafindan, bolim 6gretim elemanlari arasindan atanacak
ve 0grenciler ile dogrudan iletisim saglayacak olan Boliim Staj Koordinatoriini,

e) Staj Kurulu: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Staj Uygulama Kurulunu,

f) Staj Yeri: Staj Komisyonunca gegerliligi kabul edilen ve ilgili boliimiin egitim-
Ogretim programini kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslar1 ifade eder.

Fen-edebiyat fakiiltesi staj uygulama kurulu
MADDE 5 — (1) Staj Kurulu, Dekan tarafindan baskan olarak atanan bir Dekan
Yardimcisi ve Boliim Staj Koordinatorlerinden olusur.

Fen-edebiyat fakiiltesi staj kurulunun gorevleri

MADDE 6 — (1) Ogrencileri, bu Yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ile ilgili
olarak bilgilendirmek,

(2) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenmesi, hazirlanmast ve
dagitilmasini organize etmek,

(3) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi ve gerekli resmi
yazigmalar1 yapmak,

(4) Staj kosullarini ve staj takvimini belirlemek ve ilan etmek,

(5) Staj Komisyonu’ndan gelen staj dosyalarini onaylamak ve sonucu duyurmak,

(6) Stajlarin yonerge usul ve hiikiimlere uygun olarak diizenli siirdiiriilmesi i¢in gerekli
onlemleri almak.

Fen-edebiyat fakiiltesi staj komisyonu

MADDE 7 — (1) Staj Komisyonu; Boliim Staj Koordinatorii, o yil staja gidecek
ogrencilerin Akademik Danisman/danismanlar1 ve Boliim Baskani olmak iizere en az 3 kisiden
olusur. Boliim 6gretim elemanlarimin yeterli sayida olmadigi durumlarda, bolim bagkaninin
onerisi ile diger boliimlerdeki 6gretim elemanlarindan da komisyon tiyesi segilebilir.



Fen-edebiyat fakiiltesi staj uygulama komisyonu’nun gorevleri

MADDE 8 - (1) Staj Kurulunca belirlenen giinlerde toplanmak ve staj dosyalarini
degerlendirmek,

(2) Stajin sorunsuz tamamlanmas: i¢in gerekli caligmalar1 yapmak ve staj
komisyonunda ¢6ziimlenemeyen sorunlar1 Staj Kuruluna iletmek.

Staj siiresi

MADDE 9 — (1) Staj siiresi olarak 30 is giiniinden (240 saat) az olamaz. Bir tam is
giinii 8 saat olarak hesaplanir. Ogrenciler staj yapacaklar1 yerin calisma saatlerine uymak
zorundadirlar. Ogrencinin haftada 48 saatten fazla ¢aligmasi ek staj giinii olarak sayilmaz.

(2) Staj siiresi bir seferde ve ayn1 is yerinde tamamlanir. Ogrencinin is yeriyle arasinda
yasanan uyumsuzluk ve anlagsmazlik durumlarinda; ayrintili mazereti ve dilekgesine istinaden,
Staj Komisyonu’nun goriisii de alinarak, Staj Kurulu tarafindan 6grencinin stajini tekrarlamasi
veya kalan siireyi bagka bir igsyerinde tamamlamasi konusunda karar verilir.

(3) Staj Kurulunca belirlenen tarihler arasinda staja baslama ve bitis islemlerini
yapmayan ve/veya stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj donem veya dénemlerinde
staj islemlerini yeniden yaparlar.

Staj basvurusu ve staja baslama

MADDE 10 — (1) Ogrenci, 6grenim déneminin 6. yariyil1 bitiminde staj yapabilir.

(2) Ogrenci, staj yapmak istegini gosterir bagvuru dilekgesini Staj Komisyonu’na
vererek staj islemlerini baglatir.

Staj yerleri

MADDE 11 — (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulurlar. Zorunlu durumlarda staj
yerleri Staj Komisyonu tarafindan da onerilebilir ya da belirlenebilir.

(2) Ogrenciler, ancak Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunan is yerlerinde staj
yapabilir.

Staj dosyasi

MADDE 12 — (1) Her 6grenci "Staj Dosyas1" hazirlamak zorundadir.

(2) Ogrenci her staj giinii yaptiklar1 ¢alisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan
giinlik caligma raporu boliimiine islemek ve igyeri staj yOneticisine onaylatmak zorundadir.
Ayrica, yapilan c¢aligmalarla ilgili her tiirlii belge ile Staj Komisyonu tarafindan istenecek diger
bilgi ve belgeler de staj dosyasina eklenir.

(3) Ogrenciler staj dosyalarmi, stajin bitis tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin igerisinde
Staj Koordinatoriine teslim ederler. Staj Koordinatérii'ne zamaninda ulagsmayan dosyalardan
ogrencinin kendisi sorumludur. Staj dosyasini belirtilen siirede teslim etmeyen dgrencinin staji
gecersiz sayilir.

Stajin degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi

MADDE 13 — (1) Staji bitiren O6grencilerin staj dosyasi, is yerince kapali zarfta
gonderilen staj degerlendirme formu (varsa denetleme raporlar1) Staj Komisyonu’nca
degerlendirilir. Ogrenciye staj dosyasi iizerinde gerekli goriilen diizeltmeler yaptirilabilir.
Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili 6grenci miilakata cagrilabilir. Eksik bulunan
stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

(2) Staj dosyalarmin degerlendirilmesi teslim tarihinden sonraki 30 giin igerisinde
sonuglandirilir.

(3) Staj Komisyonu, oOgrencinin staj dosyalarini inceleyerek, “Basarili” ya da
“Basaris1z” olarak yapacagi degerlendirme sonucunu Staj Kurulu’na yazili olarak bildirir.

(4) Staj Kurulu, Staj Komisyonlarindan gelen raporlari inceleyerek sonuglar1 Fakiilte
Ogrenci Isleri’ne bildirir.



Staj sonucuna itiraz

MADDE 14 — (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 giin
icinde Dekanliga dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Staj Kurulu tarafindan
incelenerek en ge¢ 15 giin icinde karara baglanir.

Staj iicreti

MADDE 15 — (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Fen-Edebiyat Fakiiltesi, staj
yapacak Ogrencilere staj siiresince herhangi bir iicret ddemez. Ogrencilerin staj yaptiklari is
yerleriyle aralarinda olabilecek mali iliskiler Universiteyi ve Fakiilteyi baglamaz.

Yiirirlik )
MADDE 16 — (1) Bu Yonerge, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini, Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.



